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Unterschleiheim, den 13.09.2023

Eltern- und Schiilerinformationen zur Nutzung von
Microsoft 365 an der Schule

(einschlieBlich Einwilligungserklarung)

Die Corona-bedingte Sondersituation hat die gesamte Schulfamilie vor neue und groRe Herausforde-
rungen gestellt. Daraus ergaben sich neue Moglichkeiten, um die Schiilerinnen und Schiiler auch in
auBergewohnlichen Zeiten padagogisch zu begleiten. Damit Unterrichtsbeeintrachtigungen abgefan-
gen werden kdnnen, sollen auch digitale Werkzeuge herangezogen werden, um ortsunabhangig kom-
munizieren, lernen und arbeiten zu kdnnen. Hierfiir bietet die Schule allen Schiilerinnen und Schiiler
auf freiwilliger Basis den temporéaren Einsatz von Microsoft 365 an.

Das System bietet Moglichkeiten zur Intensivierung des Kontakts innerhalb der Schulfamilie und eine
noch differenziertere Begleitung des , Lernens zuhause”, insbesondere durch

=  Gruppenkommunikation mittels Chat und Videokonferenz,

=  Kommunikation via E-Mail unter den Lehrkraften sowie Schiilerinnen und Schiilern,

=  Bereitstellung von Dateien in Kursraumen,

= gemeinsame, gleichzeitige Bearbeitung von Dokumenten,

= Nutzung von Office-Programmen sowie

=  Stellung und Bearbeitung von (Online-)Aufgaben mit Feedbackfunktionen.

1. Freiwilligkeit der Nutzung

Eine Nutzung von Microsoft 365 ist nur moglich, wenn die Nutzerinnen und Nutzer ihre schriftliche Ein-
willigung in die damit verbundene Datenverarbeitung erklaren. Bei minderjahrigen Schiilerinnen und
Schiilern ist die Einwilligung der Erziehungsberechtigten erforderlich.

Die Nutzung von Microsoft 365 ist freiwillig.

Sollten Sie einer Nutzung von Microsoft 365 zustimmen, fiillen Sie daher bitte die Einwilligung in Anlage
1 aus und lassen Sie diese der Schule zukommen.

Mit der Einwilligung in die Datenverarbeitung akzeptieren die Nutzerinnen und Nutzer gleichzeitig die
Nutzungsbedingungen der Schule (Anlage 2: siehe Homepage). Informationen zum Datenschutz finden
Sie in Anlage 3 (siehe Homepage).
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2. Erstellung der Nutzerkonten

Um fiir Schiilerinnen, Schiler und Lehrkrafte die benétigten Nutzerkonten zu erstellen, werden perso-
nenbezogene Daten an Microsoft Gibermittelt. Die folgenden persénlichen Daten werden dabei verar-

beitet:

Benutzername (bestehend aus den ersten drei Buchstaben des Vornamens und den ersten drei
Buchstaben des Nachnamens der Nutzerin bzw. des Nutzers)

Schulzugehérigkeit

Zugehorigkeit zu Klasse, Fachern und ggf. Kursen

3. Nutzungsumfang

Das System stellt pro Klasse und unterrichtetem Fach einen (virtuellen) Kursraum zur Verfligung,
fiir den jeweils ein Gruppenchat besteht. Der Benutzername ist einsehbar ausschlieBlich von an-
deren Mitgliedern der Schule, die Nutzerkonten in derselben Schule haben.

Weiterhin bietet die Anwendung die Mdglichkeit, in jedem Kursraum eine Video- oder Telefon-
konferenz mit Teilnehmern des Kurses durchzuftihren. Jeder Teilnehmer kann dabei wéahlen, ob
sein Videobild tGbertragen wird oder nicht. Die Standardeinstellung ist die Deaktivierung des eige-
nen Videobilds. Dennoch kann anhand der Benutzernamen eingesehen werden, wer sich gerade
in der Konferenz befindet. Nur Lehrkrafte konnen Videokonferenzen initiieren. Jeder kann sein
Videobild und seinen Ton jederzeit aktivieren oder deaktivieren (z B. bei Nebengerduschen).

Die Schiilerinnen und Schiiler sowie die Lehrkrafte einer Schule kénnen untereinander via E-Mail
kommunizieren.

Im Kursraum konnen die Nutzer Dateien (z. B. Textdokumente, Prasentationen, Audiodateien)
bereitstellen.

Die Nutzerinnen und Nutzer kbnnen gemeinsam und ggf. auch gleichzeitig an Dokumenten arbei-
ten. Dazu stehen die géngigen Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) zur Verfligung.
Die Lehrkraft kann im Kursraum fiir die Schiilerinnen und Schiiler Aufgaben einstellen, die diese
bearbeiten. Ergebnisse kdnnen eingereicht werden und die Lehrkraft kann dazu individuell Feed-
back abgeben.

Die Anwendung kann Uber einen Internetbrowser genutzt werden. Daneben steht es den Nutze-
rinnen und Nutzern frei, die Anwendung lGber eine App flir mobile Geréate zu nutzen (Android und
i0S). Hierfiir muss die Nutzerin oder der Nutzer sich fiir eine Installation der entsprechenden App
entscheiden.

Liebe Eltern, abschlieBend mochte ich nochmal betonen, dass es sich hier nur um ein ergdanzendes
Angebot handelt.

Falls Sie dieses Angebot wahrnehmen mdéchten, bitten wir Sie, die folgende Nutzungserklarung auszu-
fiillen und bis spatestens Freitag, 22. September, abzugeben. Wenn Sie dieses Angebot nicht nutzen
mochten, brauchen Sie nichts zu unternehmen.

Vielen Dank!

Mit freundlichen GrifRRen

Elke Fannasch

Rektorin



Anlage 1 gy, Sl

K
Einwilligung in die Nutzungsbedingungen

der Michael-Ende-Grundschule UnterschleifRheim zu Microsoft 365 und die

mit der Nutzung verbundene Verarbeitung von personenbezogenen Daten

[Name, Vorname und Klasse der Schilerin bzw. des Schiilers]

Ich/Wir stimme/n hiermit den Nutzungsbedingungen zur Nutzung von Microsoft 365 zu.

Weiterhin willige/n ich/wir ein, dass die Schule ein entsprechendes Nutzerkonto anlegt und die oben
aufgefiihrten Daten in diesem Zusammenhang an Microsoft Ireland Operations, Ltd. libermittelt und
von diesen verarbeitet werden.

Hiermit willige/n ich/wir in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten der oben bezeichneten
Person bei der Nutzung von Microsoft 365 durch die Schule und Microsoft Ireland Operations, Ltd.
ein. Die Informationen zur Datenverarbeitung (Anlage 3: sieche Homepage) habe ich/haben wir zur
Kenntnis genommen.

Diese Einwilligung in die Datenverarbeitung kann jederzeit widerrufen werden. Durch den Widerruf
wird die RechtmaRigkeit, der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung,
nicht beruhrt.

Die Einwilligung ist freiwillig. Bei Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung kann das Angebot
von Microsoft 365 nicht genutzt werden.

Sollten Sie einer Nutzung von Microsoft 365 zustimmen, lassen Sie diese Einverstandniserklarung der
Schule bitte zukommen.

[Ort, Datum]

Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten



